
1- ORIENTAÇÕES PARAPAGAMENTO DE PROFISSIONALVIAOFÍCIO

Para pagamento dos profissionais contratados via ofício, será necessário seguir as orientações

deste documento.

1.1 DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS

O pagamento dos profissionais via ofício ocorre mediante a apresentação do(a): OFÍCIO DE

PAGAMENTO DE PROFISSIONAL(1.1.1), GUIA DE AUTORIZAÇÃO EMITIDA NO SISTEMA

AUTORIZADOR DO CISA(1.1.2) E COMPROVAÇÃO DOS SERVIÇOS PRESTADOS(1.1.3).

1.1.1 OFÍCIO DE PAGAMENTO DE PROFISSIONAL

O ofício deverá ser preenchido de acordo com o serviço prestado. Nele deve constar alguns dados,

quais sejam: número e data do ofício; nome da empresa e do profissional prestador; código, descrição,

quantidade, valor unitário e valor total do serviço. É indispensável a assinatura do (a) secretário (a)

responsável. Sempre que possível, coletar a assinatura do prefeito (a). Em caso de empenho separado,

mencionar no ofício.

Link do modelo de ofício:

https://mega.nz/file/reowQCpS#urr3CwQuOS7WTQEhgPW4SAZfRpDD5ZKZtssgqMSACK4

Exemplo do modelo de ofício:

https://mega.nz/file/reowQCpS#urr3CwQuOS7WTQEhgPW4SAZfRpDD5ZKZtssgqMSACK4


1.1.2 GUIADEAUTORIZAÇÃO EMITIDANO SISTEMAAUTORIZADOR DO
CISA

A guia deverá ser emitida com o nome do paciente “OFÍCIO”, nela deverá constar o carimbo e a

assinatura do profissional prestador e do(a) secretário(a).

Link para acessar o sistema autorizador CISA: http://sifass.com.br/cisa/

Exemplo da guia de autorização CISA:

1.1.3 COMPROVAÇÃO DOS SERVIÇOS PRESTADOS

A comprovação (apresentar cópia, visto que a original deve ficar arquivada no município) dos

serviços prestados pode ser: POR HORA (1.1.3.1), POR MÓDULO (1.1.3.2) OU POR SERVIÇO

(1.1.3.3).

1.1.3.1 COMPROVAÇÃO POR HORA

Para pagamento de profissionais por hora trabalhada, deve ser apresentada a folha de ponto.

Link do modelo da folha de ponto: https://mega.nz/file/COQ3USqB#6TXQxPBlptS-

CkeuR13W6MnCv_yKab_Nj16yMH9tMDQ

http://sifass.com.br/cisa/
https://mega.nz/file/COQ3USqB#6TXQxPBlptS-CkeuR13W6MnCv_yKab_Nj16yMH9tMDQ
https://mega.nz/file/COQ3USqB#6TXQxPBlptS-CkeuR13W6MnCv_yKab_Nj16yMH9tMDQ


Exemplo da folha de ponto:

1.1.3.2 COMPROVAÇÃO PORMÓDULO

Para pagamento de profissionais por módulo, deve ser apresentada a relação das assinaturas. Link

com o modelo de comprovação por módulos: https://mega.nz/file/qDJhhYiQ#kU8k8er-

JI4FLvJ30KNB7hOZSIo9OWsJ-GFzCDittWo

Exemplo:

https://mega.nz/file/qDJhhYiQ#kU8k8er-JI4FLvJ30KNB7hOZSIo9OWsJ-GFzCDittWo
https://mega.nz/file/qDJhhYiQ#kU8k8er-JI4FLvJ30KNB7hOZSIo9OWsJ-GFzCDittWo


1.1.3.3 COMPROVAÇÃO POR SERVIÇO

Para pagamento de profissionais por serviço, deve ser apresentada a relação das assinaturas. Link

com o modelo do documento para coleta de assinaturas:

https://mega.nz/file/mSJHQCQA#ehmqsrDJBLM2rgq3a_Qyw2_YBhSylBjVP7NrKl3lqSY

Exemplo de folha para coleta de assinaturas:

2 DÚVIDAS FREQUENTES

2.1 O QUE É OATENDIMENTO PORMÓDULOS?

É um atendimento em grupo, quando um profissional atende um grupo de pessoas ao mesmo

tempo, em um “módulo de fonoaudiologia”, por exemplo, o profissional reúne um grupo de pacientes na

mesma sala e realiza um atendimento coletivo.

2.2 O QUE É OATENDIMENTO POR SERVIÇO E QUANDO ELE OCORRE?

É o atendimento individual. Ocorre quando um profissional atende individualmente o paciente e

recebe por atendimento.

https://mega.nz/file/mSJHQCQA#ehmqsrDJBLM2rgq3a_Qyw2_YBhSylBjVP7NrKl3lqSY
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